
	• Empfang von Kunden und Lieferanten
	• Telefonzentrale: Annahme von Telefonaten und Weitervermittlung intern
	• Betreuung der Telefonanlage und der internen Handys
	• Sicherer Umgang mit Office und E-Mail-Programmen
	• Paketannahme und -verteilung
	• Paketversand national und international (UPS, DHL, etc…)
	• Unterstützung von Vertrieb und Service (Lieferstatus, Ersatzteile, etc…)
	• Auskunft und Beratung zu unseren Produkten per Telefon und vor Ort
	• Einkauf von Büromaterialien
	• Einkauf von Getränken und Bestückung der Getränkeautomaten

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie – für den:

IHR PROFIL 	• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
	• Berufserfahrung im oben genannten Aufgabengebiet
	• Freundliche und gepflegte sprachliche Umgangsformen
	• Gute Englischkenntnisse
	• Selbständige und engagierte Arbeitsweise
	• Unternehmerisches Denken und Handeln
	• Teamfähigkeit EINTRITT

Schnellstmöglich

BEWERBUNG
Schriftlich an 
Herrn Alexander Haider

Per E-Mail: ahh@e-haider.de

oder auf dem Postweg: 
HAIDER BIOSWING GMBH
Dechantseeser Str. 4
95704 Pullenreuth

www.bioswing.de

WIR BIETEN 	• Vielseitiges, interessantes und anspruchsvolles Tätigkeitsfeld
	• Zukunftssicheres, inhabergeführtes Unternehmen
	• Unbefristeten Arbeitsvertrag
	• Flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege
	• Arbeitsplatz ohne Reisetätigkeit
	• Regionalen, ggf. wohnortnahen Job	
	• Urlaubs- und Weihnachtgeld
	• Betriebliche Altersvorsorge
	• 27 Tage Urlaub, ab dem dritten Jahr 30 Tage
	• 38,5 Wochenarbeitsstunden / 5 Tage-Woche / Wochenende frei

Empfang und Telefondienst (m/w/d)  

AUFGABEN

HAIDER BIOSWING zählt zu den führenden Herstellern von Gesundheitssitz- und 
Therapiesystemen in Europa. Seit rund drei Jahrzehnten forscht und entwickelt Firmen-
gründer Eduard Haider in Kooperation mit Universitäten, Hochschulen, Medizinern und 
Therapeuten in den Bereichen gesunde Sitzlösungen und Therapiesysteme. Wir ver- 
treiben unsere Gesundheitsprodukte in Deutschland, Österreich, Schweiz, England, 
Frankreich, im gesamten westeuropäischen Raum, sowie in Japan.

Die Unternehmenstochter HAIDERMETALL stellt Tischtennistische für die 
bekanntesten europäischen Marken her und liefern diese bis USA oder Korea.


